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Instructivo Liberacién de pago a factura Epik

¢/ Qué encuentras
en este instructivo?

En este instructivo conoceras las actividades que se deben
realizar para liberar los pagos sin aplicar por alumno
(saldos a favor) y, de este modo, cambiar la prioridad del
pago con la que el cargo (deuda) se debe cruzar.

Alcance de liberacion pago factura:

Esta actividad permite listar los pagos sin aplicar (saldos
a favor) de un estudiante, con el fin de liberar los saldos a
favor del estudiante, de forma que pueda ser utilizado para
cubrir otros cargos (deudas).



. Instructivo Liberacioén de pago a factura Epik

Liberacion

Pago Factura

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contrasena
de la Universidad, en el siguiente enlace:
https:/www.eafit.edu.co/epik. Luego, busca en la parte
superior 1zquierda la siguiente ruta:

Liberacion
Pago Factura

Finanzas del
Alumnado

Cargos y
Pagos

Menu
Principal

Pagos por

Ruta:
Factura

1 ek el § e
Haspafeia & et 1 ign 5w - [

Tl e | et ke ‘—-—.-—.—4
T imle e 4 -

- e e ] -

Vet del Ao —
T arain'nn d | ool l] —

el ww s LA
il

| nban e Foplune o
Fie = gt 4y St by
Pos gt 11w ibn

1, i e redam
M 05 e e i
B 1 e e
W [ i

b e

Caegpon g Papo

¥ s wces a1l
Pl s Pagos
Badis in 4

i ol

| s

£ amiaph dm o]
it e Loy
e ke Faerve
ol | sy B
Ramion i odiom 0¥

Process de CGrepes
L e i 1

Pagea pow Fpcnn g

1L il e s B

Bewms juw F aiarn

e Y T

|...q..5.p,........|,l e

Boda mriwer diap | v i

[ iwviabn e Pagia

L iy i i e ot

Ao i amw WS e gy
i i FPrrwdn Pasges
erialle = Pegpo

Y

Ly Ervrcews Frowsis P




. Instructivo Liberacién de pago a factura Epik

Al ingresar a la ruta indicada se presenta la siguiente ventana:
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Liberacion Pago Factura

Introduzca los dalos qua tenga y pulse Buscar Deje los campos an blanco ploblener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

Unidad Negocio | Comsenza por ¥ ||
Tipo iD = b

N° D Pago = v

1D Empleado Comienza por ¥

ID Org Extema: | Comienza por ¥

El sistema abre la pagina “Buscar un Valor” donde se deben diligenciar
los campos de acuerdo con lo que se necesita consultar, es decir, “Unidad
Negocio”, “Tipo ID", “N° Id Pago”, “Id empleado”, “Id Org Externa”.
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Luego de ingresar los criterios se debe hacer clic en el botén “Buscar”.

En la pestana “Liberaciéon Pago Factura Alumno” debes diligenciar los campos
relacionados a continuacion:
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I Liberacion Pago Factura Alumno I

Unidad Negocio MEDEL Medelin
0 r——
Tipo 1D Persona

N*ID Pago
“Lista Prioridad ALLCARG QU 1o40s los Caigos
Cargo Pago S&do Cuenta Introd

¥ Restringir Pago a Factura

DO000000F3 11 TOO0000042 '

N* Factura

2 Violver a Buscar "l Anterior en Lista | | & Siguiente en Lista | | =1 Nobificar

e Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “Lista prioridad”. El
sistema muestra por defecto la lista prioridad cargos que se tiene pa-
rametrizada, se debe seleccionar la prioridad a la cual aplicara el pago
luego de liberado, para cruzar con los cargos (deudas) que tenga el es-
tudiante en los diferentes grados académicos.
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Veamos un ejemplo:

Lista Prioridad Cargo

ADMDOCT

ADMESP

ADMIMSTR

ADMIPRE

AJUSTE

ALLALTDI

ALLCARG

ALLDOCT

ALLDOCTR

ALLEDUCO

ALLESCVE

ALLESP

ALLESPR

ALLMAT

ALLMST

ALLMSTRR

ALLPRE
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® Activa la opciéon @ “Pago Solo Cuenta Intro”. Este campo se debe
habilitar si se requiere aplicar a la cuenta sobre la cual se aplicé el pago
inicialmente.

e Activa la opcion 8 “Restringir Pago a Factura”. Este campo se debe
habilitar si se requiere aplicar un pago existente a un documento de pago
especifico que tenga el estudiante generado y requiera ser pagado con el
saldo a favor.

® Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “N° Factura” si el
estudiante tiene un documento de pago en estado iniciado. Esta campo
viene seleccionado por defecto, el sistema permite seleccionar la
factura sobre la cual se aplica el pago.

—
Nota: solo se debe seleccionar una de las dos opciones descritas
anteriormente.
S

Y

Luego de diligenciar los campos mencionados anteriormente, se debe hacer clic
en el botén “Guardar”.

—
Nota: una vez se cambia la prioridad de cargo se debe ejecutar el
proceso “aplicacion de cobros” Ver instructivo Aplicacién de cobro &
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